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Uchwalony przez Krajowy Zarzad Sekcji Polskiej IPA w dniu 24 marca 2012 roku
w Uniesciu

Rozdziat 1
DEFINICJE. TRYB I ZASADY KIEROWANIA

§ 1
Uzyte w regulaminie pojecia oznaczaja:
1) organ statutowy — organy wskazane w § 16a statutu Sekcji Polskiej IPA;

2) osoba funkcyjna - osoby wymienione w § 20 ust. 3 pkt 1 — 7, § 30a ust. 1 pkt 1 — 5, §32 ust.
1 pkt 1 — 5 statutu Sekcji Polskiej IPA;

3) statut — statut Sekcji Polskiej IPA;
4) stowarzyszenie - Miedzynarodowe Stowarzyszenie Policji — Sekcja Polska;
§2

1. Czlonkowie prezydiow dziataja w ramach zakresow obowigzkoéw uchwalonych na pierwszym
zebraniu po wyborach, na ktorych ukonstytuowaty si¢ nowe organy statutowe.

2. Obowigzkiem Prezydium KZ jest $ledzenie zmian w prawie polskim oraz w statucie
miedzynarodowym IPA wptywajacych na zmiang statutu Sekcji Polskiej IPA.

§3

1. W przypadku trwalej lub przejsciowej przeszkody w petnieniu obowigzkoéw przez osoby
funkcyjne, zastepstwo za nie petnia:

1) w Prezydium Krajowego Zarzadu, w stosunku do prezydenta - I vice prezydent, w stosunku
do skarbnika - zastgpca skarbnika, w stosunku do sekretarza generalnego - zastgpca
sekretarza generalnego;

2) w prezydium zarzadu grupy wojewodzkiej, w stosunku do prezesa - sekretarz,
w stosunku do sekretarza - zastgpca sekretarza, a skarbnika - wyznaczony czlonek
prezydium;

3) w prezydium regionu, w stosunku do przewodniczacego - sekretarz, w stosunku do
sekretarza - zastgpca sekretarza, a skarbnika - wyznaczony czlonek prezydium;

2. W przypadku niemoznos$ci pelnienia zastgpstwa przez osoby wskazane w ust. 1, wyznacza si¢
innego cztonka witasciwego organu.

3. Uchwale w sprawie zastgpstwa podejmuje prezydium organu podajac zakres uprawnien
peligcego zastepstwo oraz czas trwania zastgpstwa, jednak nie dtuzej niz do konca kadencji
organu.

4. Uprawnienie do pelnienia zastepstwa moze by¢:
1) petne;
2) z ograniczeniami;
3) do zalatwienia okreslonej sprawy.

5. Wybory uzupetniajagce albo nowe wybory do organu prowadzi si¢ zgodnie z zasadami
okreslonymi przez organ wiadzy danej struktury Sekcji Polskiej IPA, jesli statut tego nie okresla.

§ 4

1. Trwalg przeszkode w pelieniu funkcji stanowi utrata czlonkostwa.
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2. Przejsciowq przeszkoda w petnieniu funkcji moze by¢:
1) dlugotrwala choroba;
2) dhugotrwaty wyjazd za granice;

3) inna  okoliczno$¢, powodujagca niemozno$¢ sprawnego sprawowania  funkcji
W stowarzyszeniu.

§5

Odwotania od uchwal organdéw statutowych sklada si¢ najpdzniej na najblizszym posiedzeniu
organu odwolawczego, jesli przepis szczegdtowy nie stanowi inacze;j.

Rozdziat 2
NABYCIE CZLONKOSTWA

Tryb oraz warunki nabycia cztonkostwa zwyczajnego
§ 6

1. Czlonkiem zwyczajnym stowarzyszenia moze zosta¢ osoba, ktora spetnia wymogi okreslone w
§ 10 ust. 2 statutu.

2. Osoba deklaruje swoja wole przystgpienia do stowarzyszenia poprzez wypetnienie deklaracji
cztonkowskiej, ktorej wzor okresla Krajowy Zarzad. W deklaracji osoba podpisuje
oSwiadczenie, ze nie jest skazana prawomocnym wyrokiem sadu za przestepstwo lub
przestepstwo skarbowe, umyslne, §cigane z oskarzenia publicznego.

3. Przedkladajac wypetniong deklaracje, osoba chcaca wstapi¢ do stowarzyszenia wplaca
rownoczesnie sktadke czlonkowska 1 optatge za legitymacje, albo dolgcza dokument
potwierdzajacy wniesienie takowych opfat.

4. Deklaracje, po podpisaniu przez osobe funkcyjng prezydium regionu, przekazywane sg do
referatu legitymacji, za posrednictwem Prezydium Zarzadu Grupy Wojewodzkiej.

5. Prezydium regionu moze w drodze uchwaly ograniczy¢ liczbe os6b upowaznionych do
podpisywania deklaracji, a takze okreSli¢ szczegdlowy tryb postgpowania przy ich
podpisywaniu.

§7

1. W przypadku odmowy podpisania deklaracji przez osobg funkcyjng, prezydium regionu
podejmuje uchwate o odmowie badz przyjeciu cztonka.

2. W przypadku odmowy, odpis uchwaty wraz z przedlozong deklaracja przekazywane sg
kandydatowi w ciggu 14 dni od daty podjecia uchwaly.

3. Od uchwaly przysluguje odwotanie, ktore w ciggu 14 dni nalezy przesta¢ do prezydium
zarzadu grupy wojewodzkie;.

4. Prezydium zarzadu grupy wojewddzkiej uzyskuje odpis stosownej uchwaty, a jesli nie zawiera
ona uzasadnienia, rOwniez pisemne uzasadnienie, ktore powinno zawiera¢ przestanki bedace
podstawa odmowy podpisania przedlozonej deklaracji oraz wskazywac¢ fakty potwierdzajace
istnienie tych przestanek.

5. Zakres dokumentacji potrzebnej do rozpoznania sprawy, jak 1 sposob jej gromadzenia okresla
prezydium zarzadu grupy.

6. Po zebraniu niezbednej dokumentacji odwotanie rozpatrywane jest na najblizszym posiedzeniu
zarzadu grupy wojewodzkie;.
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. Zarzad grupy wojewodzkiej moze zmieni¢ decyzje prezydium regionu tylko wowczas, gdy nie
bylo przestanek do podjecia odmownej decyzji, albo brak bylo racjonalnych argumentéw
potwierdzajacych istnienie takich przestanek.

. Pozytywna uchwata zarzadu grupy wojewodzkiej oznacza wdrozenie procedury przyjecia
cztonka w regionie.

§ 8
. Dowodem czlonkostwa w stowarzyszeniu jest wazna legitymacja [PA.
. Dodatkowy wzdr legitymacji obowiazujacy w Sekcji Polskiej IPA okresla Krajowy Zarzad.

. W przypadku wydania nowej legitymacji z powodu jej zagubienia lub zniszczenia, cztonek
wnosi oplate za legitymacje, jak w przypadku nowo przyjetych cztonkow.

. Wymiana legitymacji z powodu zmiany danych badz zapehienia znaczkami jest bezptatna.

§9
Czlonek, ktory utracit cztonkostwo w wyniku skreslenia moze ponownie je uzyskac:

1) na warunkach ogdlnych okreslonych w § 6 regulaminu, jesli podstawa skreslenia byto
dobrowolne wystapienie czlonka ze stowarzyszenia zgodnie z §11 ust. 2 regulaminu lub
nieoplacenie sktadki przez okres dluzszy niz 2 lata;

Czlonek, ktoéry utracit cztonkostwo w wyniku wykluczenia moze ponownie je uzyska¢ na
ogolnych warunkach po uplywie 10 lat od daty prawomocnej uchwaly o wykluczeniu.
Ponowne uzyskanie czlonkostwa bez zachowania powyzszego terminu jest z mocy statutu
niewazne.

Tryb oraz warunki przyznawania czlonkostwa asocjacyjnego
§ 10

Osoba starajaca si¢ o przyznanie czlonkostwa asocjacyjnego, po uzyskaniu wstgpnej akceptacji
prezydium regionu do ktorego ma naleze¢, przedktada wypetniong deklaracje.

. Prezydium regionu przesyta przedlozong deklaracj¢ wraz z opinig do prezydium zarzadu grupy
wojewodzkie;j.
. Prezydium zarzadu grupy wojewddzkiej przesyla otrzymane dokumenty wraz ze

sporzadzonym wnioskiem o przyznanie czlonkostwa asocjacyjnego 1 wtasng rekomendacja do
Prezydium Krajowego Zarzadu.

. Prezydium Krajowego Zarzadu przyznajac cztonkostwo asocjacyjne powiadamia o tym fakcie
prezydium witasciwego regionu IPA przesytajac zgromadzone dokumenty 1 odpis uchwaty.

. Dalszy tryb postepowania zwigzany z otrzymaniem czlonkostwa asocjacyjnego odbywa si¢ na
ogolnych zasadach.

. Prezydium Krajowego Zarzadu moze odmowi¢ przyznania czlonkostwa asocjacyjnego tylko
wtedy, gdy uzna, ze podjecie takiej uchwaly byloby sprzeczne z celami stowarzyszenia,
okreslonymi w § 8 statutu.

. Jezeli decyzja o przyznaniu cztonkostwa asocjacyjnego bedzie negatywna, przystuguje od nie;j
odwotlanie do Krajowego Zarzadu, ktorego uchwata w tej sprawie jest ostateczna.
W takiej sytuacji stosuje si¢ odpowiednio przepisy § 7 ust. 2 — 3, 6 — 8, przy czym obowiazki
prezydium grupy wojewodzkiej realizuje Prezydium Krajowego Zarzadu.
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Rozdziat 3
UTRATA CZLONKOSTWA

Skreslenie, wykluczenie czlonka
§ 11

. W przypadku wystgpienia okolicznos$ci, o ktorych mowa w § 11 ust. 1 pkt 1 statutu, prezydium
regionu obowigzane jest niezwlocznie zaktualizowac liste cztlonkow.

. Dobrowolne wystapienie cztonka oznacza wyrazenie woli poprzez:
1) pisemne o$wiadczenie, podpisane przez czlonka i przestane do prezydium regionu IPA;

2) ustne, zlozone w trakcie obrad przed organem statutowym i zaprotokolowane, nie
odwotane pisemnym oswiadczeniem w ciggu kolejnych 14 dni.

. Razacym naruszeniem statutu jest w szczegdlnosci:
1) razace naruszenie dyscypliny budzetowej stowarzyszenia;

2) umyslne, stwierdzone przypadki uchylania si¢ od obowigzku poddania si¢ kontroli komisji
rewizyjnej;

3) sprzeniewierzenie funduszy lub majatku stowarzyszenia;
4) zachowanie sprzeczne z celem stowarzyszenia, godzace w jego dobre imig;

5) niewykonanie uchwaly organu statutowego Sekcji Polskiej IPA, jesli z okolicznosci
wynika, ze osoba nie ma zamiaru podporzadkowac si¢ jego uchwatom.

Wszczecie procedury wykluczenia czlonka
§ 12

. Z inicjatywa wdrozenia postepowania o wykluczenie cztonka moze wystapi¢ do zarzadu grupy
wojewodzkiej w formie:

1) pisemnej — co najmniej 10 czlonkow stowarzyszenia;
2) uchwaly — prezydium organu statutowego;
3) protokohlu pokontrolnego — komisja rewizyjna.

. Wystepujac z inicjatywa o wykluczenie cztonka nalezy wskaza¢ podstawe prawng 1 faktyczna,
a takze okoliczno$ci uzasadniajgce ich istnienie.

. Dokument zawierajacy wniosek o wdrozenie postepowania o wykluczenie cztonka sktadany
jest do prezydium zarzadu grupy wojewodzkiej, gdzie jest wstepnie badany pod katem
zachowania wymogoéw formalnych 1 merytorycznych. Wszystkie zgromadzone materiaty
potwierdzajace zasadno$¢ wniosku powinny zosta¢ dotgczone do dokumentu.

. Zarzad grupy wojewddzkiej wszczyna postepowanie o wykluczenie cztonka, z zastrzezeniem
ust. 5, jezeli dokument spelnia wymogi formalne 1 merytoryczne. W przeciwnym razie
odmawia wszczgcia postgpowania o wykluczenie cztonka.

. W przypadku, gdy Zarzad GW uzna, iz przeprowadzenie postepowania o wykluczenie cztonka
na szczeblu grupy wojewddzkiej] moze by¢ nieobiektywne, utrudnione lub niemozliwe, a w
szczeg6lnosci, jesli wniosek dotyczy cztonka zarzadu grupy wojewodzkiej, podejmuje uchwate
o przeprowadzenie procedury o wykluczenie czlonka na szczeblu Sekcji Polskiej 1 przekazuje
catos¢ materiatdéw do Prezydium Krajowego Zarzadu.

. Badanie wniosku przez prezydium zarzadu grupy wojewddzkiej, o ktorym mowa w ust. 3
1 podjecie decyzji, o ktorej mowa w ust. 4 trwa lacznie nie dluzej, niz 3 miesigce od daty
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otrzymania wniosku. Uchwate o podjetej decyzji przesyla si¢ zainteresowanym stronom w
terminie 14 dni od chwili jej podjecia.

W przypadku niedotrzymania terminu, o ktdrym mowa w ust. 6 powyzej 1 nierozpatrzenia
wniosku badz w przypadku odmowy wszczecia postepowania zgodnie z ust. 4 powyzej lub
zgodnie z § 16 ust. 1 Regulaminu, wnioskodawca ma prawo do zlozenia odwotania do
Krajowego Zarzadu.

Whiosek ztozony w trybie ust. 5 lub ust. 7 rozpatrywany jest przez Krajowy Zarzad zgodnie z
§171§ 19.

Procedura wykluczenia czltonka
§13

Podejmujac uchwale o wszczgciu postgpowania o wykluczenie czlonka, zarzad grupy
wojewodzkiej powotuje komisje sktadajaca si¢ co najmniej z 3 oso6b. Celem komisji jest ustalenie,
czy istnieja podstawy do wystapienia do Krajowego Zarzadu z wnioskiem o wykluczenie czlonka.

I.

§ 14

O podjeciu czynno$ci dot. wszczgcia postgpowania, przewodniczacy komisji informuje
cztonka, wobec ktorego zlozono wniosek o wykluczenie, a takze zarzad grupy wojewodzkiej,
do ktorej cztonek nalezy.

Powiadomienie dostarczane jest w formie pisemnej 1 powinno zawiera¢ pouczenie o prawach
okreslonych w ust. 3 1 4. Jezeli cztonek, wobec ktorego wszczgto postepowanie odmawia
przyjecia powiadomienia, wywotuje to skutki jakby zostalo ono dorgczone.

Czlonkowi przystuguje prawo spotkania z komisjg celem ustosunkowania si¢ do stawianych
mu zarzutow, ustnie lub pisemnie. Obowigzkiem komisji jest wyznaczenie terminu 1 miejsca
takiego spotkania. Jezeli czlonek nie moze si¢ stawi¢ w wyznaczonym terminie 1 miejscu,
swoje stanowisko moze wyrazi¢ na piSmie.

Jezeli cztonek uzna za konieczny osobisty kontakt z cztonkami komisji moze uzgodni¢ termin
1 miejsce spotkania, odpowiadajace wszystkim zainteresowanym. Jezeli jednak
przeprowadzenie takiego spotkania polgczone byloby z nadmiernymi trudnosciami albo
okazalo si¢ niemozliwe w czasie trwania postgpowania, mozna od niego odstgpi¢ 1 poprzestacé
na rozwigzaniu opisanym w ust. 3 zdanie trzecie.

§15

W celu wyjasnienia okolicznosci zwigzanych z wszczetym postgpowaniem komisja
przeprowadza czynnosci z urzedu, albo na wniosek zainteresowanych stron, w szczegdlnosci:

1) zabezpiecza dokumenty, oryginaty albo uwierzytelnione kopie;
2) przeprowadza rozmowy z osobami;
3) dokonuje analizy dokumentow.

Po =zakonczeniu czynnos$ci, trwajacych nie dluzej niz 3 miesigce, komisja sporzadza
sprawozdanie zakonczone rekomendacja, co do dalszego postgpowania w przedmiotowej
sprawie 1 wraz z zebranymi materialami przesyla niezwlocznie do zarzadu, ktory komisje
powotal. Rekomendacja nie jest wigzaca.

§ 16

Jezeli zarzad grupy wojewddzkiej uzna, ze zachodzi co najmniej jedna z przestanek
wskazanych w § 11 wust. 1 pkt 2 statutu, podejmuje uchwale o sporzadzenie wniosku
o wykluczenie cztonka. W przeciwnym razie podejmuje uchwale o odmowie sporzadzenia
wniosku o wykluczenie cztonka.
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2. Przed przystgpieniem do glosowania, osoba wobec ktorej wszczgto postgpowanie

o wykluczenie ma prawo ustnego przedstawienia swojego stanowiska. Obowigzkiem
prezydium zarzadu grupy wojewddzkiej jest poinformowanie zainteresowanego o terminie
1 miejscu glosowania oraz mozliwos$ci osobistego zaprezentowania swojego stanowiska.

. Wniosek o wykluczenie czlonka wraz z uzasadnieniem sporzadza prezydium zarzadu grupy

wojewodzkiej. Uzasadnienie powinno zawierac:
1) podstawe formalng i faktyczna;
2) opis okoliczno$ci uzasadniajacych wykluczenie cztonka;

3) streszczenie ustalen poczynionych w trakcie postgpowania prowadzonego przez komisje
grupy wojewodzkiej, tacznie ze wskazaniem rekomendacji.

Whniosek wraz z uchwalg zarzadu grupy wojewddzkiej 1 wszystkimi zebranymi materialami
niezwlocznie przesytany jest do Prezydium Krajowego Zarzadu.

Wykluczenie czionka
§ 17

Prezydium KZ albo Komisja ds. Czlonkowskich — jesli weze$niej byta powotana — sprawdza, czy
otrzymany wniosek spelnia wymogi formalne 1 merytoryczne. Nastepnie wraz z wlasnym
sprawozdaniem 1 rekomendacja, co do dalszego postgpowania w przedmiotowej sprawie, przesyta
do Krajowego Zarzadu. Rekomendacja nie jest wigzaca.

I.

§18

W przypadku stwierdzenia, ze wniosek o wykluczenie cztonka jest oczywiscie bezzasadny,
Prezydium/Komisja przesyta materiaty do Krajowego Zarzadu wraz z wlasnym sprawozdaniem
1 rekomendacja o zwrot wniosku do zarzadu grupy wojewddzkiej celem usunigcia brakow albo
odstgpienia od jego wnoszenia.

Whniosek o wykluczenie cztonka jest oczywiscie bezzasadny, jezeli:

1) inicjatywa wdrozenia postepowania o wykluczenie czlonka zostala podjeta przez
nieuprawniony podmiot;

2) wniosek nie wskazuje okolicznosci potwierdzajacych istnienie podstaw faktycznych do
wykluczenia czlonka;

3) okolicznosci wskazujace na istnienie podstaw faktycznych do wykluczenia cztonka
wskazywane we wniosku nie pokrywaja si¢ z ustaleniami komisji powolanej przez zarzad
grupy wojewodzkie;.

§19

. W celu prowadzenia ewentualnego postepowania wyjasniajacego lub odwotawczego, Krajowy

Zarzad powoluje Komisje ds. Czlonkowskich.

Jezeli na podstawie otrzymanych materialow Krajowy Zarzad nie jest w stanie podja¢ decyzji,
co do wykluczenia czlonka, przekazuje je Komisji ds. Czlonkowskich celem uzupehienia
materiatow w drodze postepowania wyjasniajgcego.

W trakcie prowadzonego przez komisj¢ postepowania wyjasniajacego stosuje si¢ § 15, a jezeli
komisja uzna to za niezbgdne, takze § 14 ust. 3 14, z zastrzezeniem ust. 4 nizej.

Postgpowanie wyjasniajace w trybie § 12 ust. 8 prowadzone jest przez komisje zgodnie z § 14 1
§ 15 z zastrzezeniem, ze sprawozdanie przedstawiane jest na najblizszym zebraniu Krajowego
Zarzadu, o ile jest to okres nie krotszy niz 3 miesigce.

§ 20
Uchwale o wykluczeniu cztonka podejmuje Krajowy Zarzad.
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. Przed glosowaniem stosuje si¢ odpowiednio przepis § 16 ust. 2.

3. Tres¢ uchwaly przesytana jest do:

1) wnioskodawcy;
2) zarzadu grupy wojewodzkiej, do ktorej cztonek nalezy;
3) osoby, ktorej uchwata dotyczy.

Od uchwatly wykluczonemu cztonkowi przystuguje odwotanie do Kongresu Delegatow, ktore
w ciggu 30 dni od dnia otrzymania uchwaty przesyta si¢ do Prezydium Krajowego Zarzadu. Po
tym terminie uchwata staje si¢ ostateczna.

. Do odwoflania musi by¢ dolgczona legitymacja cztonkowska. Brak legitymacji powoduje
automatyczne odrzucenie odwolania.

. Zlozenie odwolania nie wstrzymuje decyzji o wykluczeniu.

Osoba wykluczona ostateczng uchwala ma obowigzek, na wezwanie, zwroci¢ legitymacje
cztonkowska.

§21

. Po otrzymaniu odwolania Prezydium Krajowego Zarzadu przekazuje calo§¢ materiatow
Komisji ds. Cztonkowskich, ktora sprawdza je pod katem ustalenia, czy:

1) w momencie podejmowania uchwaty przez Krajowy Zarzad istniaty okolicznosci,
o ktorych mowa w § 18 ust. 2 lub

2) w trakcie prowadzonego postgpowania popeiniono istotne btedy proceduralne mogace miec
znaczacy wplyw na uchwale Krajowego Zarzadu.

. Po zakonczeniu postgpowania Komisja sporzadza sprawozdanie wraz z wnioskami co do
poczynionych ustalen.

Rozdziat 4 ] ] ]
REGULAMIN PRZYZNAWANIA WYROZNIEN I ODZNACZEN

§ 22

. Za szczegbdlne zashugi dla stowarzyszenia, zarowno czlonkowie IPA badz osoby spoza
stowarzyszenia, jak rowniez podmioty nie b¢dace osobami fizycznymi, ktorych dziatalno$¢ nie
koliduje z celami statutowymi stowarzyszenia, mogg by¢ wyr6zniane poprzez:

1) nadanie tytutu honorowego ,,Zastuzony dla IPA Sekcja Polska ”;
2) nadanie tytutu ,,Cztowiek roku IPA Sekcja Polska”;
3) nadanie odznaczenia honorowego pod nazwa ,,Medal za zastugi dla Sekcji Polskiej IPA”.

. Wzory dyplomow, legitymacji, statuetek i medalu, o ktorych mowa wyzej, zatwierdza uchwatg
Krajowy Zarzad na wniosek Prezydium KZ.

. Inne formy wyrdznien mogg by¢ wprowadzone na mocy uchwaty wlasciwego organu wiladzy
lub organu zarzadzajacego, o ktorym mowa w §16a ust.2 statutu. W uchwale nalezy okresli¢
cel, warunki 1 form¢ wyr6znienia.

. Zabrania si¢ wydawania dokumentu z logo IPA w formie legitymacji lub identyfikatora
wzorem przypominajagcym legitymacje, zawierajace dane osobowe. Dokumenty te sg
zastrzezone do decyzji Krajowego Zarzadu.
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Nadawanie tytutu honorowego ,,Zastuzony dla IPA Sekcja Polska”

§ 23

Tytut ,,Zastuzony dla IPA Sekcja Polska” nadaje Krajowy Zarzad, na wniosek Prezydium
Krajowego Zarzadu lub zarzadu grupy wojewodzkie;.

§ 24

1. Zarzady grup wojewodzkich sktadajg wnioski wraz z uchwatlg o nadanie tytutu ,,Zastuzony dla
IPA Sekcja Polska” do Prezydium KZ - najpdzniej w dniu - przed rozpoczgciem posiedzenia
Krajowego Zarzadu.

2. Prezydium KZ ocenia wnioski pod wzgledem formalnym i w razie konieczno$ci zwraca si¢
o ich uzupehienie. Cztonek Prezydium KZ przedstawia zweryfikowane wnioski Krajowemu
Zarzadowi.

3. Wz6r wniosku wraz z wykazem zalgcznikow uchwala Krajowy Zarzad 1 zawiera dane
niezbedne do nadania tytutu.

§ 25

1. Osoba, ktérej przyznano tytul ,,Zastuzony dla IPA Sekcja Polska” moze by¢ go pozbawiona na
szczegdtowo uzasadniony wniosek organu, ktory zglosit jej kandydature w przypadkach, gdy:

1) popetnila przestepstwo umyslne Scigane z oskarzenia publicznego;
2) jej zachowanie godzi w dobre imi¢ stowarzyszenia.
2. Ostateczng uchwale w tej sprawie podejmuje Krajowy Zarzad.
Osoba pozbawiona tytutu zobowigzana jest do zwrotu legitymacji.
§ 26

1. Dla upamigtnienia nadania tytulu honorowego ,,Zastuzony dla IPA Sekcja Polska” osoba
wyrdzniona otrzymuje identyfikator potwierdzajacy nadanie tytulu. Tytutl Zastuzony dla IPA
SP osoba otrzymuje na 3 lata od daty podje¢cia uchwaty.

2. Koszt wytworzenia identyfikatora pokrywaja grupy wojewodzkie sktadajace wnioski.
§ 27
Tytut honorowy ,,Zastuzony dla IPA Sekcja Polska” winien by¢ wrgczony osobie wyrdznianej na

uroczystym zebraniu.

Nadawanie tytutu ,,Czlowiek roku IPA Sekcja Polska”

§ 28

1. Tytul,,Czlowiek roku IPA Sekcja Polska” przyznawany jest zgodnie z § 22 ust. 1 oraz osobom
wyrdzniajacym si¢ postawg obywatelskg w zakresie bezpieczenstwa obywateli.

2. Uroczyste wregczenie dyplomu 1 pamigtkowej statuetki winno odby¢ si¢ na Kongresie
Delegatow Sekcji Polskiej IPA, a w okresie pomi¢dzy kongresami na Krajowym Zarzadzie.

3. Osoba wyr6zniona zapraszana jest na koszt Sekcji Polskiej IPA.
§ 29

1. Wnioski o nadanie tytulu, w danym roku, przygotowuje Prezydium Krajowego Zarzadu, z
wiasnej inicjatywy lub na wniosek zarzadu grupy wojewodzkiej, najpdzniej na ostatnim
posiedzeniu Prezydium KZ przed ostatnim zebraniem Krajowego Zarzadu w danym roku.

2. Zarzad grupy wojewodzkiej sklada wniosek o nadanie tytutu ,,Czlowiek roku IPA Sekcja
Polska” najpdzniej na posiedzeniu Prezydium Krajowego Zarzadu, o ktorym mowa wyze;.
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3. Prezydium KZ ocenia wnioski pod wzgledem formalnym i1 w razie konieczno$ci zwraca si¢
o ich uzupehienie. Cztonek Prezydium KZ przedstawia zweryfikowane wnioski Krajowemu
Zarzadowi.

4. Wzébr wniosku wraz z wykazem zatgcznikdw, zawierajacy niezbedne do nadania tytulu dane,
uchwala Krajowy Zarzad.

Nadawanie odznaczenia honorowego - Medalu ,,Za zastugi dla Sekcji Polskiej IPA”

§ 30

Regulamin przyznawania odznaczenia — medalu ,,Za zashugi dla Sekcji Polskiej IPA” ustala
zasady, tryb przyznawania i nadawania tego odznaczenia.

§ 31

1. Medal,, Za zastugi dla Sekcji Polskiej IPA” moze by¢ nadany:
1) Osobom bedacym minimum 10 lat czlonkami stowarzyszenia, za:

a) szczeg6lng inicjatywe 1 zaangazowanie w prace w organach statutowych
stowarzyszenia,

b) propagowanie osiggnie¢ stowarzyszenia w kraju lub za granica;

2) Wybitnym przedstawicielom zycia spoteczno-politycznego 1 gospodarczego z kraju
1 zagranicy za szczegdlne dokonania na rzecz rozwoju IPA.

2. Przy przyznawaniu odznaczenia bierze si¢ pod uwage staz, aktywnos$¢ 1 efekty dziatalnosci
w stowarzyszeniu lub na jego rzecz oraz postawe moralng osoby, ktorej wniosek dotyczy.
§ 32

1. Medal przyznaje Krajowy Zarzad Sekcji Polskiej IPA na wniosek Zarzadu Grupy
Wojewddzkiej lub Prezydium Krajowego Zarzadu powziety w drodze uchwaty.

2. Wniosek opiniowany jest przez trzy osobowg Kapitute wybierang przez Krajowy Zarzad Sekcji
Polskiej IPA na pierwszym posiedzeniu w kazdej kadencji.

3. W skiad Kapituly wchodzi w-ce Prezydent Sekcji Polskiej IPA, ktory jest jej przewodniczacym
oraz dwoch czlonkéw Krajowego Zarzadu Sekcji Polskiej IPA.

§ 33

Whniosek kierowany jest do Przewodniczacego Kapituly do dnia 1 marca biezacego roku na
formularzu wg wzoru zatwierdzonego przez Krajowy Zarzad. Wniosek zawiera:
1) dokfadne dane osoby, ktorej wniosek dotyczy,
2) pehione funkcje,
3) nr legitymacji oraz date wstagpienia do stowarzyszenia,
4) szczegdltowe uzasadnienie.
§ 34

1. Odznaczony uprawniony jest do noszenia miniaturki i baretki.

2. Wregczanie odznaczen powinno mie¢ charakter uroczysty. Odznaczenie wrecza Prezydent
Sekcji Polskiej lub wice Prezydent podczas posiedzenia Krajowego Zarzadu. Inny sposéb
wreczenia odznaczenia ustala Przewodniczacy Kapituty.

3. Ilo$¢ nadanych w danym roku kalendarzowym odznaczen nie moze przekroczyc¢:

1) 15 szt. dla cztonkow IPA,
2) 5 szt. dla innych osob.

4. W uzasadnionych przypadkach, Zarzad Sekcji Polskiej IPA moze zwigkszy¢ ilos¢
przyznawanych medali w danym roku, na wniosek Kapituty.

11
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. Nadzér nad przestrzeganiem =zasad zawartych w niniejszym regulaminie sprawuje

Przewodniczacy Kapituty.

Rejestr przyznanych odznaczen prowadzony jest przez Przewodniczacego Kapituly. Winien
by¢ przesznurowany, zalakowany 1 ma zawierac:

1) nazwisko 1imig,

2) date przyznania,

3) przynalezno$¢ do grupy wojewodzkiej,
4) numer legitymacji

Whioski o odznaczenia podlegaja archiwizacji.
W legitymacji znajduje si¢ pieczg¢ IPA (po srodku ) 1 Prezydenta IPA.

W przypadku zagubienia, lub zniszczenia odznaczenia, na prosbe osoby odznaczonej mozna
ponownie wyda¢ odznaczenie za zwrotem kosztow. Fakt ten odnotowuje si¢ w rejestrze.

Krajowy Zarzad Sekcji IPA na wniosek Przewodniczacego Kapituty, Zarzadu GW lub
Prezydium Krajowego Zarzadu moze w uzasadnionych przypadkach podja¢ decyzje
o odebraniu odznaczenia, gdy:

1) nadanie odznaczenia nastgpito w wyniku wprowadzenia w blad,
2) odznaczony dopuscit si¢ czynu, w skutek ktorego stat si¢ niegodnym odznaczenia.

W takim przypadku Przewodniczacy Kapituty wzywa do zwrotu odznaczenia 1 legitymacji,
wpisujac przy tym stosowng adnotacje w rejestr odznaczonych.

Whnioskodawca pokrywa koszty odznaczenia 1 miniaturki.

Rozdziat 5
BIURO KRAJOWEGO ZARZADU

§ 35

. Biuro Krajowego Zarzadu tworzone jest w celu wspomagania pracy Prezydium Krajowego

Zarzadu Sekcji Polskiej IPA.

Za organizacj¢ biura i sktadanie wnioskow w tej sprawie do Krajowego Zarzadu odpowiada
Prezydium Krajowego Zarzadu.

§ 36

. W skiad biura wchodzg migdzy innymi nastepujace osoby:

1) osoba kierujgca Referatem legitymac;ji;
2) administrator serwisu internetowego www.ipapolska.pl;
3) asystenci do spraw kontaktow z sekcjami narodowymi IPA;

4) asystenci biura — powotywani na wniosek czlonka Prezydium KZ, z okresleniem
szczegbtowego zakresu ich obowigzkow.

Imienny sktad biura, okresla Prezydium Krajowego Zarzadu.
Zasady pracy referatu legitymacji
§ 37
obowigzkoéw kierujgcego Referatem legitymacji nalezy w szczegdlnosci:
1) realizowanie biezacych zadan referatu legitymacji;

2) przygotowywanie projektu i wykonywanie budzetu referatu legitymacji;
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3) gospodarowanie mieniem powierzonym na potrzeby referatu legitymac;ji;

4) wnioskowanie poprzez nadzorujacego czlonka Prezydium KZ do Prezydium Krajowego
Zarzadu o zatrudnienie lub zwolnienie pracownika referatu legitymacji,

5) zapewnienie terminowego 1 zgodnego z prawem wytwarzania legitymacji czlonkowskich,
W tym:

a) wydawania nowych legitymacji cztonkowskich oraz ich wtoérnikéw,
b) wydawania innych legitymacji, zgodnych z przepisami [PA;
6) prowadzenia archiwow tradycyjnych (deklaracje);
7) prowadzenia elektronicznej bazy danych wydawanych legitymacji cztonkowskich;
8) przestrzegania obowigzujacych przepisow w zakresie ochrony danych osobowych.
§ 38

Po wytworzeniu zadanego dokumentu, kierujacy Referatem legitymacji poprzez prezydium
grupy wojewodzkiej odsyta go do wlasciwego regionu.

O wytworzeniu legitymacji powiadamiany jest skarbnik Sekcji Polskiej IPA, a informacja
o dacie wptywu, nadawcy (grupa wojewodzka) i liczbie wytworzonych dokumentéw moze by¢
umieszczona w internecie na stronie Sekcji Polskiej IPA.

§ 39

Kierujacy Referatem legitymacji prowadzi baze¢ elektroniczng czlonkoéw Sekceji Polskiej IPA na
podstawie:

1) deklaracji archiwalnych,;
2) wplywajacych nowych deklaracji.

Dane osobowe zawarte w bazie elektronicznej oraz deklaracje czlonkow musza by¢
przechowywane z zachowaniem przepisOw ustawy o ochronie danych osobowych 1 moga by¢
przetwarzane jedynie w ramach zadan referatu legitymacji.

Zasady Funkcjonowania serwisu internetowego www.ipapolska.pl
§ 40

Dla celow promocji stowarzyszenia oraz usprawnienia przeptywu informacji w ramach Sekcji
Polskiej IPA tworzy si¢ serwis internetowy zwany — www.ipapolska.pl.

Regulaminy 1 instrukcje tworzone dla uzytkownikow w ramach serwisu podlegaja
zatwierdzeniu uchwatg Prezydium Krajowego Zarzadu.

§ 41
Serwisem www.ipapolska.pl kieruje administrator.

W przypadku czasowej niemoznosci kierowania serwisem przez administratora, jego
obowigzki wypehia sekretarz generalny lub inna osoba wyznaczona przez Prezydium
Krajowego Zarzadu.

§ 42
Do zadan administratora serwisu w szczeg6lnosci nalezy:

1) biezace administrowanie serwisem internetowym www.ipapolska.pl ;

2) koordynowanie spraw technicznych z dostawcami ustug elektronicznych;

3) przestrzeganie postanowien ustawy o ochronie danych osobowych, ustawy o ochronie
informacji niejawnych oraz przepisOw obowigzujacych w stowarzyszeniu.
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§ 43

Wszystkie osoby wchodzace w sklad Krajowego Zarzadu oraz przewodniczacy Komisji
Rewizyjnej 1 redaktor naczelny czasopisma Wiadomosci Sekcji Polskiej otrzymuja adres e-mail
zgodnie z peliong funkcja 1 wykazem wg zalgcznika nr 1. Za aktualizacj¢ zmian zalacznika
odpowiedzialny jest sekretarz generalny.

Asystenci ds. kontaktow z sekcjami narodowymi IPA
§ 44

1. Krajowy Zarzad na wniosek Prezydium KZ ustanawia wykaz sekcji narodowych IPA,
z ktorymi kontakty utrzymujg asystenci, o ktorych mowa w § 36 ust. 1 pkt 3.

2. Asystentow ds. kontaktéw z sekcjami narodowymi IPA powoluje si¢ sposrdéd czionkow
zwyczajnych stowarzyszenia.

3. W wyjatkowych przypadkach moze to by¢ cztonek z tytulem ,,Zastluzony dla Sekcji Polskiej
IPA”, jesli sposrdd cztonkdw zwyczajnych nie ma osoby, ktdra realizuje takie kontakty.

4. Wniosek Prezydium KZ o powotanie asystenta zgodnie z ust. 3 zatwierdza Krajowy Zarzad.
§ 45
Asystent ds. kontaktow z sekcjami narodowymi IPA jest odpowiedzialny za:

1) biezace utrzymywanie kontaktow pomiedzy Sekcja Polska IPA, a przydzielong sekcja
narodowg;

2) przekazywanie do danej sekcji narodowej informacji majacych znaczenie dla wzajemnego
poznawania si¢ m.in. przekazywanie biuletynow, sktadow zarzadu ich adresow itp.;

3) dokladne zapoznanie si¢ ze strukturg danej sekcji, jej mozliwosciami w zakresie
wzajemnych kontaktow np. IPA-House, ceny, warunki podr6zy, miejsc, ktére warto
zobaczy¢;

4) znajomo$¢ s$wigt narodowych, rocznicowych IPA, (celem przekazywania zyczen,
odwiedzania si¢) oraz imprez organizowanych w danym roku;

5) przekazywanie wszystkich istotnych informacji do sekretarza generalnego Sekcji Polskiej
IPA celem rozpowszechnienia ich dla wszystkich cztonkow IPA w Polsce;

6) udzielanie pomocy danej sekcji narodowej (cztonkom IPA) odwiedzajagcym nasz kraj
indywidualnie, grupowo albo przy okazji imprez organizowanych przez nasza sekcje,
grupg lub region;

7) udzielanie wszelkiej pomocy organom statutowym IPA w nawigzywaniu kontaktow
z przydzielong sekcja narodowa;

8) zlozenie raz w roku sprawozdania z dzialalnosci.
§ 46

1. Dla wlasciwego realizowania zadan wymienionych w § 45 asystenci dysponujg budzetem
niezbednym do realizacji tych celow.

2. Budzet uchwalany jest przez Krajowy Zarzad, na wniosek Prezydium Krajowego Zarzadu.

3. Wnhnioskujac o uchwalenie budzetu asystent przedktada do Prezydium KZ plan dziatania
zawierajacy m. in.:

1) zakres dzialan jakie zamierza podjac;
2) spodziewane efekty dla Sekcji Polskiej IPA;

3) szacowane koszty zwigzane z realizacja tych dziatan.
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KOMISJE PROBLEMOWE

Zasady ogolne
§ 47

. W celu wspierania dzialalnosci Krajowego Zarzadu lub Prezydium Krajowego Zarzadu
w zakresie realizacji celow statutowych Krajowy Zarzad moze powotywaé komisje
problemowe badz komisje statutowa.

Cel powolania komisji, zadania oraz okres jej pracy okresla uchwata Krajowego Zarzadu o jej
powotaniu.

§ 48

. Komisja problemowa funkcjonuje do czasu zalatwienia sprawy, do ktorej zostata powotana,
jednak nie dtuzej niz do konca kadencji organu, ktory ja powolat.

. Komisja statutowa pracuje do chwili zatwierdzenia zmian w statucie przez sad rejestrowy.
Cztonkow do sktadu komisji wybiera si¢ za ich zgoda.

. Przewodniczacego komisji wybierajg jej cztonkowie. Organ wnioskujacy o powotanie komisji
moze wyda¢ niewigzaca rekomendacje na jej przewodniczacego.

. Pracg komisji kieruje jej przewodniczacy, ktory zwoluje posiedzenia komisji w zaleznosci od
potrzeb, w uzgodnieniu z Prezydium Krajowego Zarzadu, a na zakonczenie pracy komisji
przedstawia sprawozdanie z dzialalnosci, ktore podlega przyjeciu uchwatg Krajowego Zarzadu.

. Przepisy dotyczace komisji problemowych majg rdwniez zastosowanie w stosunku do komisji
statutowej, o ile przepis szczegdlny nie stanowi inaczej.

§ 49
Czlonka komisji odwotuje si¢ z mocy prawa w razie:

1) dobrowolnego =zrzeczenia si¢ piastowanej funkcji przy spelieniu  wymogow,
o ktérych mowa w § 11 ust. 2 regulaminu;

2) utraty czlonkostwa w Sekcji Polskiej IPA.

. Czlonka komisji mozna odwota¢ na wniosek przewodniczacego komisji badZ Prezydium KZ,
w przypadku razacego niewykonywania obowigzkow. Decyzje podejmuje Krajowy Zarzad.

§ 50

. Wydatki zwigzane z dziatalno$cig komisji pokrywane sg w catos$ci z zasobow finansowych
Sekeji Polskiej IPA.

Srodki finansowe niezbgdne do funkcjonowania komisji okresla Krajowy Zarzad na podstawie
planu dziatania sporzadzanego przez przewodniczacego komisji w porozumieniu z Prezydium
Krajowego Zarzadu.

Rozdziat 6 )
TRYB ZWOLYWANIA 1 PROWADZENIA ZEBRAN

Zwolanie zebrania
§51

. Zebrania zwoluje si¢ zgodnie z postanowieniami statutu.

. Na kazde z zebran nalezy zaprosi¢. Zaproszenia winny zawiera¢ miejsce 1 czas zebrania,
a takze program zebrania.
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W przypadku zebran wyborczych do organdéw statutowych w zaproszeniu nalezy wyraznie
zaznaczy¢ o wybor na jakg funkcje chodzi.

. Na zebrania organow statutowych stowarzyszenia, z zastrzezeniem ust. 7, nalezy kierowac
zaproszenia imienne, co najmniej 14 dni przed terminem zebrania, z zastrzezeniem § 62 ust.2.

Organy grup wojewodzkich 1 regiondw moga skroci¢ okres, o ktorym mowa wyzej, stosowng
uchwata.

Jezeli organ, o ktorym mowa w ust. 5 nie postanowi inaczej, za zaproszenie imienne uznaje si¢
jeden ze sposobdw, tj.: powiadomienie osobiste, telefoniczne, pisemne na adres pocztowy lub
e-mail.

Za zaproszenie na zebrania cztonkow regionu nalezy rowniez rozumie¢ przekazanie informacji
cztonkom w sposéb uzgodniony w danej strukturze, np.:

1) umieszczenie na tablicy ogloszen komunikatu w jednostkach terytorialnych Policji albo
Strazy Granicznej, na obszarze ktorych dziata dana struktura stowarzyszenia;

2) zamieszczenie informacji na stronie internetowej wiasciwej struktury IPA.

Rozpoczecie zebrania
§ 52

Zebraniu przewodniczy odpowiednio: prezydent, prezes grupy wojewodzkiej, przewodniczacy
regionu lub osoby ich zastepujace badz osoby wybrane przez dane zebranie.

Przebieg zebrania protokotuje wiasciwy sekretarz badz inna osoba wybrana przez zebranie.

Prowadzacy na wstepie stwierdza prawomocnos$¢ zebrania. W tym celu ustala czy spelnione
zostaty wymogi formalne zaproszenia uczestnikoéw, sprawdza czy osoby obecne na zebraniu sg
uprawnione do udzialu w nim oraz czy istnieje quorum niezbedne do podejmowania uchwat.

Jezeli wymogi formalne sg spetnione, prowadzacy zebrania informuje o tym zebranych po
czym informuje, ze zebranie jest prawomocne.

Zebranie moze powola¢ komisje usprawniajace przebieg obrad, w szczegdlnosci w celu
sporzadzenia uchwaty lub liczenia glosow.

Prowadzenie zebrania
§ 53

Przewodniczacy przedstawia cel zebrania 1 jego porzadek. Nastepnie uczestnicy zebrania
zglaszaja swoje propozycje do porzadku obrad. Propozycje te sg przyjmowane przez aklamacje
badz w drodze glosowania. Po zakonczeniu dyskus;ji ustalony porzadek obrad poddaje si¢ pod
glosowanie. W razie nie przyjecia porzadku obrad, ponawiana jest dyskusja zakonczona
powtornym glosowaniem. W przypadku ponownego odrzucenia, porzadek obrad okresla organ
zwolujacy zebranie.

Porzadek obrad tworzony jest na podstawie zgloszonych wnioskow czlonkow danego organu
albo uchwat innych organow statutowych przy zachowaniu ich hierarchii.

Raz przyjety porzadek zebrania nie moze ulec zmianie. Dopuszcza si¢ mozliwo$¢ przesunigcia
kolejnosci przyjetych punktow w obecnosci 1 za zgoda 3/4 uczestnikow biorgcych udzial w
zebraniu.

§ 54

Przewodniczacy zebrania prowadzi zebranie zgodnie z przyjetym porzadkiem, w sposob
Zapewniajacy jego sprawny przebieg 1 rowne traktowanie wszystkich uczestnikow.
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. Przewodniczacy zebrania w omawianym punkcie dziennym udziela najpierw glosu referentowi
- sprawozdawcy. Nastepnie zarzadza dyskusje nad tym punktem. Moéwcy otrzymuja glos w
kolejnosci zgloszen do dyskusji.

§ 55

. Wnioski do poszczegolnych punktéw porzadku dziennego sa rozpatrywane w tym punkcie
porzadku dziennego, ktorego dotycza.

. Wnioski sktadane do punktu dziennego, nad ktorym zakonczono dyskusje i glosowanie
pozostaja bez rozpoznania.

3. Przewodniczacy zebrania moze zazadac¢ skladania wnioskow na pismie.

. Wszystkie sprawy sporne i1 watpliwosci, nie regulowane przepisami, zebrani rozstrzygaja
poprzez glosowanie.

§ 56

. Wszystkie organy statutowe wyrazaja swoja wole w formie uchwat.

Glosowanie
§ 57

. Po zakonczeniu dyskusji przewodniczacy zebrania przeprowadza glosowanie nad wnioskiem,
ktory byt dyskutowany.

. Jezeli w jednej sprawie zglaszana jest wigksza liczba wnioskow, glosuje si¢ w pierwszej
kolejnosci wniosek najdalej idacy. Wnioski dodatkowe lub uzupelniajace glosuje si¢ przed
przystapieniem do glosowania nad wnioskiem gtownym. O ile miatoby to usprawni¢ przebieg
glosowania, przewodniczacy zebrania moze zarzadzi¢ glosowanie w innej kolejnosci.

. Kolejno§¢ prowadzonego glosowania nalezy wyraznie zaznaczyC przed przystgpieniem do
glosowania. Na zadanie kazdy z wnioskow nalezy odczytaé przed przystgpieniem do
glosowania.

§ 58

Glosowania odbywaja si¢ przez podniesienie rgki. O ile powstang watpliwosci co do wynikow
glosowania, nalezy glosowanie powtorzyc.

. Glosowania sg jawne. Na ztozony 1 przeglosowany wniosek zarzadza si¢ glosowanie imienne
badz tajne.

. Po zakonczeniu glosowania, kazdy z glosujacych ma prawo zgtosi¢ swoj glos do protokotu. Do

takiego wniosku kazdorazowo nalezy si¢ przychylic.

Protokot i uchwaly zebrania
§ 59

. Na zakonczenie zebrania odczytuje si¢ tre$¢ glosowanych wnioskow, w celu weryfikacji
zgodnosci zapisOw ze stanem faktycznym.

. Z kazdego zebrania nalezy sporzadzi¢ protokol. Protokoét powinien by¢ sporzadzony
obiektywnie, winien zawiera¢ tresciwe informacje ujete bez komentarza.

. Protokot w kazdym przypadku powinien zawierac:

1) nazwe organu, ktorego zebranie dotyczy;

2) oznaczenie daty, godziny rozpoczecia 1 zakonczenia;
3) liste uczestnikéw (z ujeciem formy uczestnictwa);

4) tres¢ zgloszonych wnioskow 1 nazwiska wnioskodawcow;
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5) opis przebiegu dyskusji;
6) tres¢ podjetych rozstrzygnigc;
7) wyniki glosowan;
8) inne okolicznos$ci majace istotne znaczenie dla przebiegu zebrania;
9) podpisy protokolanta i przewodniczacego zebrania.
§ 60

. Prowadzacy zebranie udostepnia uczestnikom zebrania, o ktérych mowa w ust.2 nizej, tres¢
protokotu wraz z zatagcznikami do zapoznania 1 wniesienia uwag, najpozniej 30 dni po
zebraniu, z zastrzezeniem ust. 3.

. Kazdy uczestnik zebrania uprawniony do glosowania badz zabierajacy glos w dyskusji ma
prawo do zapoznania si¢ z treScig protokotu 1 zgloszenia sprzeciwu co do zawartych
w nim sformutowan, w szczegolnosci do tresci swoich wypowiedzi. Uwagi do protokotu wnosi
si¢ w terminie dwéch tygodni od daty wystania. Nie przestlanie uwag oznacza akceptacje
tresci protokotu.

. Protok6t z zebrania kongresu delegatow sporzadza si¢ 1 zatwierdza zgodnie z trybem
przewidzianym w ustawie o Krajowym Rejestrze Sadowym.

. Protokot zweryfikowany wg ust. 1 1 2 podpisuje przewodniczacy zebrania 1 protokdlant i1 bez
zbednej zwloki przesylany jest do czlonkow organu, ktorego dotyczy.

. Po zatwierdzeniu protokolu zgodnie z powyzszymi zasadami, wnoszenie uwag lub sprzeciwu
do tresci protokotu jest bezzasadne.

Rozdziat 7 ]
ORDYNACJA WYBORCZA NA KONGRES DELEGATOW

§ 61
Grupy wojewodzkie wybierajg delegatow na kongres zgodnie z § 17 ust. 1 statutu.

Stan cztonkow grup wojewodzkich ustala si¢ na dzien 31 grudnia roku poprzedzajacego rok
odbycia kongresu, zgodnie z liczba wykupionych znaczkow 1 wpisowego, potwierdzong przez
skarbnika Sekcji Polskie;j.

. Z wyboru delegatéw sporzadza si¢ liste ujmujagc wybrane osoby w kolejnosci uzyskanych
glosow. Zaleca si¢ wybor delegatow rezerwowych, w liczbie zabezpieczajacej kooptacje na
wypadek absencji wybranych delegatow.

. Delegaci z listy rezerwowej otrzymujg mandat w kolejnosci wg listy, o ktérej mowa w ust. 3
wyzej.

. Zasady opisane w ust. 2, 3 1 4 stosuje si¢ odpowiednio do wyboru delegatow w regionach na
zebranie delegatow grupy wojewodzkiej.

Z chwilg ogloszenia prawomocnos$ci kongresu nie mozna desygnowac¢ delegata rezerwowego
do udziatu w obradach.

§ 62

. W uchwale dotyczacej zwotania kongresu podaje si¢:
1) podstawe statutowg oraz cel,

2) miejsce 1 termin;

3) ostateczny termin dostarczenia list delegatow do sekretarza generalnego, w celu przestania
do nich imiennych zaproszen.
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2. Przestanie list poza terminem okre§lonym w ust. 1 pkt 3 zwalnia sekretarza generalnego z
obowigzku dotrzymania terminu, o ktorym mowa w § 51 ust 4.

Rozdziat 8
SPRAWOZDAWCZOSC

§ 63

1. Rodzaje dokumentéw i1 wzory formularzy sktadajace si¢ na sprawozdanie uchwala Krajowy
Zarzad na wniosek Prezydium KZ najpozniej na ostatnim posiedzeniu w roku poprzedzajagcym
rok sprawozdawczy. Nie dotyczy to wzoroOw sprawozdan przesytanych przez Zarzad Swiatowy
IPA (PEB).

2. Organy wykonawcze stowarzyszenia mogg zada¢, od organdow nizszego szczebla, innych
informacji niezb¢dnych do wypetnienia ich zadan.

3. Wzory sprawozdan dla PEB oraz termin ich nadsyfania do Prezydium KZ przekazuje sekretarz
generalny, zgodnie z wytycznymi PEB.

§ 64

Z publikowanych czasopism lub informatoréw opracowywanych dla czlonkéw stowarzyszenia
nalezy przesyta¢ na biezaco do Biura Krajowego Zarzadu co najmniej po jednym egzemplarzu.

Rozdziat 9
WYDAWANIE CZASOPISMA ,,WIADOMOSCI SEKCJI POLSKIEJ IPA”

§ 65

1. Dla celow promocji stowarzyszenia oraz informowania jego czlonkow wydawane jest
czasopismo ,,Wiadomosci Sekcji Polskiej [PA”.

2. Czasopismo ,,Wiadomos$ci Sekcji Polskiej IPA” finansowane jest ze sktadek cztonkowskich
w ramach limitu finansowego uchwalanego corocznie przez Krajowy Zarzad.

3. Wielko$¢ naktadu okreslana jest na podstawie prognozowanej liczby cztonkow stowarzyszenia,
okreslanej przez poszczegolne grupy wojewodzkie, z dodatkowym naktadem na cele promoc;ji
stowarzyszenia. Naktad dodatkowy nie moze przekroczy¢ 5% naktadu podstawowego.

4. Krajowy Zarzad okresla limit finansowy w postaci kwoty (brutto) w PLN na jeden egzemplarz
pisma, liczbe egzemplarzy oraz wydan w roku.

5. Upowaznia si¢ Prezydium Krajowego Zarzadu do zmiany ustalonych w ust. 4 limitéw, jedynie
w uzasadnionym przypadku, z zachowaniem limitu finansowego, o ktérym mowa w ust.2.
Zmiany uchwalone przez Prezydium polegaja zatwierdzeniu uchwatg Krajowego Zarzadu.

6. Wszelkie wptywy z reklam oraz inne przychody gazety wptywaja na konto Sekcji Polskie;.
§ 66

1. Czasopismo ,,Wiadomosci Sekcji Polskiej IPA” przygotowywane jest przez Redakcje.
W sklad Redakcji wchodza: sekretarz generalny Sekcji Polskiej IPA, redaktor naczelny
czasopisma ,,Wiadomosci Sekcji Polskiej IPA” oraz zastgpca redaktora naczelnego
powotywany przez Krajowy Zarzad.

2. Prezydium KZ ma prawo powola¢ w sktad Redakcji inne osoby wspierajace realizacje zadan
Redakcji, z wyznaczeniem ich obowigzkow.

3. Redakcja kieruje redaktor naczelny. Danym wydaniem czasopisma moze kierowac
upowazniony przez redaktora naczelnego jego zastgpca.

4. Do zadan Redakcji w szczegoInosci nalezy:
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1) przedstawienie wydania czasopisma do zatwierdzenia Prezydentowi Sekcji Polskiej,

2) ocena podmiotow kupujacych reklamy na famach czasopisma.

. Do zadan redaktora naczelnego w szczegdlnosci nalezy:

1) organizacja wydawania czasopisma zgodnie z zasadami okreslonymi w § 65,

2) biezaca wspOlpraca z pozostalymi czlonkami Redakcji w celu realizacji jej zadan
okreslonych w ust.3.

Redakcja odpowiada za ostateczny ksztalt czasopisma ,,Wiadomosci Sekcji Polskiej IPA”
1 zastrzega sobie prawo doboru, skracania i1 korekty wybranych do publikacji materiatdéw
prasowych. Redakcja nie ponosi odpowiedzialnosci za tres¢ reklam publikowanych na famach
czasopisma.

Kazdej strukturze organizacyjnej Sekcji Polskiej IPA przyshuguje prawo zamieszczania w
czasopismie materialow opisujacych zrealizowane lub majace zosta¢ zrealizowane
przedsiewziecia 1 imprezy zwigzane z zakresem ich dziatalnosci.

Wszelkie materiaty prasowe (artykuty w formie tekstowej, fotografie) pochodzace z grup
wojewodzkich moga by¢ wysylane do Redakcji w celu ich publikacji wylacznie przez
prezesow grup wojewodzkich lub osoby przez nich upowaznione. Prezesi grup wojewddzkich
poinformuja Redakcj¢ o osobach przez nich upowaznionych do wysylania materialow
prasowych oraz o kazdej zmianie w tym zakresie. Szczegotowe zasady wysytania materialow
prasowych przez grupy wojewodzkie oraz wymogi techniczne okre§la Redakcja w drodze
zarzadzenia wewngtrznego, rozestanego w formie elektronicznej (mailem) do prezesow grup
wojewodzkich przez redaktora naczelnego czasopisma ,,Wiadomosci Sekcji Polskiej IPA”. Za
materiaty pochodzace spoza grup wojewodzkich odpowiada redaktor naczelny.

Przed wystaniem materiatlow, o ktorych mowa w ust. 7 prezesi grup wojewodzkich oraz
redaktor naczelny zobowigzani s3:

1) uzyska¢ zgodg autora (autoréw) lub innych podmiotéw praw autorskich umozliwiajaca
publikacje materialow w czasopismie ,,Wiadomosci Sekcji Polskiej [PA”,

2) jezeli wymagaja tego obowigzujace przepisy prawa — uzyska¢ zgode wiasciwych osob na
publikacje ich wizerunku w czasopismie ,,Wiadomosci Sekcji Polskiej IPA”,

3) podja¢ wilasciwe dzialania majace na celu ochrong osobistych praw autorskich do
wysytanych materialow m.in. przez podanie imion 1 nazwisk autoréw lub ich
pseudoniméw.

Wystanie materialow przez osoby wskazane w ust. 8 w razie watpliwosci jest rOwnoznaczne z
udzieleniem nieodptatnej licencji na ich publikacj¢ w czasopiSmie ,,Wiadomosci Sekcji
Polskiej IPA”.

Za merytoryczng tre$¢ materialow prasowych, o ktorych mowa w ust. 7 oraz za ewentualne
naruszenia praw autorskich osob trzecich odpowiedzialno$¢ ponosza osoby, ktore skierowaty
do publikacji okreslony material prasowy zgodnie z ust. 8.

Rozdziat 10

ZASADY EWIDENCJI I WYKORZYSTYWANIA SRODKOW PRZEKAZYWANYCH

I.

DLA IPA Z TYTULU ODPISOW PODATKOWYCH NA RZECZ ORGANIZACJI
POZYTKU PUBLICZNEGO

§ 67

Srodki uzyskane z wplat 1% moga byé przeznaczone wylacznie na realizacje celow
okreslonych w art. 4 ust. 1 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalno$ci pozytku
publicznego 1 0 wolontariacie.
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Srodki otrzymywane w formie darowizny lub dotacji rozliczane sa zgodnie z obowiazujacym
prawem. Mogg by¢ przeznaczone wylacznie na cele statutowe, ktore zawierajg si¢ w katalogu
celow zwolnionych z podatku dochodowego od 0s6b prawnych.

§ 68

. Koordynatorem krajowym kampanii ,,1% dla IPA” jest osoba wyznaczona uchwata Prezydium
Krajowego Zarzadu.

. W grupach wojewddzkich 1 regionach, korzystajacych z wptat ,,1% dla IPA”, obowigzki
koordynatorow pehig osoby wyznaczone uchwata wiasciwego prezydium.

. Koordynatorzy odpowiadajg w szczeg6lnosci za:

1) przeprowadzenie akcji promocyjnej 1 informacyjnej;

2) terminowe sporzadzanie rozliczen i sprawozdan.

. Koordynator krajowy odpowiada za aktualizacj¢ strony internetowej w bazie organizacji

pozytku publicznego Ministerstwa Pracy 1 Polityki Spotecznej oraz za przekazanie organom
panstwowym sprawozdan okre§lonych w ustawie.

§ 69

. Podmiotami uprawnionymi do uzyskania srodkow finansowych z wptat ,,1% dla IPA” sa
regiony 1 grupy wojewodzkie oraz Krajowy Zarzad.

. Wplaty przekazywane z danego urzedu skarbowego zaliczane sg na konto regionu lub grupy
wojewodzkiej, w rejonie dziatania ktorej urzad si¢ znajduje. Na konto grupy wojewodzkiej
mogg by¢ zaliczane wplaty z urzedow skarbowych, ktorych nie mozna jednoznacznie przypisac
do rejonow dzialania regionéw IPA.

. W przypadkach watpliwych, rozdziatu kwot na regiony dokonuja w porozumieniu
koordynatorzy struktury grupy wojewodzkiej. Ewidencje wptat na regiony prowadzi
koordynator grupy wojewddzkiej.

§ 70

. Podatnik przekazujacy wplate na rzecz IPA moze wskaza¢ jednostke organizacyjng IPA inng
od wymienionej w § 69 ust. 2.

. Warunkiem uzyskania §rodkéw finansowych przez jednostke, o ktorej mowa w ust. 1 wyzej,
jest posiadanie przez koordynatora krajowego danych wskazujacych na obdarowang jednostke.
Dane o wplacie koordynator krajowy ewidencjonuje na koncie obdarowanej jednostki.

§ 71
. Koordynator krajowy w porozumieniu ze skarbnikiem Sekcji Polskiej IPA:

1) prowadzi ewidencje wplat z podzialem na regiony, grupy wojewddzkie 1 Krajowy
Zarzad;
2) przekazuje informacje o wplatach z rejonu dzialania grup wojewodzkich oraz

o wpflatach, o ktorych mowa w § 70 ust. 2, z podziatem na regiony, do wiadomosci
wiasciwym prezesom, w terminie do 15 dnia nastepnego miesigca po dokonaniu wplaty.

Ostateczne rozliczenie wplat zostanie sporzadzone przez koordynatora krajowego najpdzniej
w terminie miesigca po terminie ustawowym okreslajagcym ostateczny termin przekazania
wplat przez urzedy skarbowe.

§ 72

. Srodki pochodzace z puli Krajowego Zarzadu wydatkowane sa na wskazane zadania w drodze
uchwaty Krajowego Zarzadu.
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O sposobie wydatkowania srodkow uzyskanych z wplat na grupe wojewodzka czy region
decyduja odpowiednio zarzad grupy wojewodzkiej 1 prezydium regionu.

§ 73

. W uchwale winno by¢ okreslone co najmniej: zadanie pozytku publicznego
(cel wydatkowania), podmiot realizujacy zadanie oraz kwota wydatku.

. Kopie uchwaty nalezy niezwlocznie dostarczy¢ krajowemu koordynatorowi, ktory potwierdza
prawidtowos¢ celu wydatku informujac o tym wnioskodawce.

. Koszty obstugi bankowej (przelewu) pokrywane sa z funduszu podmiotu realizujacego
zadanie.

. Faktura za realizacj¢ zadania pozytku publicznego wystawiana jest na Sekcje Polska IPA.

. Uprawniony podmiot realizujacy zadanie, przesyta niezwlocznie uzyskang fakture
koordynatorowi krajowemu celem jej realizacji.

§ 74

Srodki pochodzace z wplat ,,1% dla IPA”, nie wykorzystane w danym roku, przechodza na
okresy nastepne.

. Dla realizacji zadan o wickszym zasiggu, grupy wojewodzkie badz regiony moga taczy¢ swoje
srodki finansowe z tego zrddia.

Rozgzial 11
PRZEPISY PRZEJSCIOWE I KONCOWE

§75

Organizowanie udzialu czlonkéw Sekcji Polskiej IPA w migdzynarodowych seminariach
organizowanych przez Centrum Informacyjno Szkoleniowe (IBZ) w Gimborn odbywa si¢ na
zasadach okreslonych w zataczniku nr 2.

. Do rozliczania wyjazdéw czlonkow stowarzyszenia, w ramach delegacji krajowych oraz
zagranicznych, stosuje si¢ zasady okreslone w zatgczniku nr 3 stanowigce integralng czesé
instrukcji finansowe;.

. Na podstawie § 38a ust. 3 statutu wprowadza si¢ instrukcje finansowa stowarzyszenia
(zalacznik nr 4), ktéra stanowi integralng czgs¢ regulaminu.

§ 76
. Regulamin dziatania Sekcji Polskiej IPA wchodzi w Zycie z dniem uchwalenia.

Traci moc regulamin uchwalony w dniu 29 marca 2008r. w Toruniu wraz ze zmianami
wprowadzonymi uchwalami KZ w: pazdziernik 2008r. w Krynicy Zdroju, marzec 2009r.
w Bialymstoku — Barszczewie, marzec 2010r. w Gdansku — Sobieszewie, marzec 2011r.
w Krapkowicach.

. Uchwatly podjete na mocy dotychczasowych regulaminéw zachowuja wazno$¢, jesli nie sg
sprzeczne z postanowieniami regulaminu 1 statutu.

. Wilasciwe organy stowarzyszenia podejma uchwaly w sprawach, o ktérych mowa w: § 6 ust. 2
15 § 8 ust. 2, § 22 wst. 2 1 3, § 24 ust. 3, § 29 ust. 4, § 40 wust. 2,
§5lust. 517, §63 ust. 114 pkt4, §66ust. 112, § 68 ust. 112 regulaminu oraz pkt 14 1 34
zalagcznika nr 3 1 dziale [ ust. 8, 12, 13 116, dziale II ust. 2, dziale III ust. 2 1 3, zalacznika nr 4
(Instrukcja finansowa), jesli nie byly podjete wczesnie;.
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Zalacznik nr 1
Tabela z adresami e’mail

TABELA nr 1

ADRESY BIURA KRAJOWEGO ZARZADU
IPA SP

ipapolska@ipapolska.pl (oficjalny)

ipa@ipapolska.pl (techniczny)

contact-international@ipapolska.pl

ADRESY PREZYDIUM IPA SP
prezydent@jipapolska.pl

1vice.prezydent@ipapolska.pl

2vice.prezydent@ipaposla.pl

3vice.prezydent@ipapolska.pl

sekretarz@ipapolska.pl

z-ca.sekretarza@ipapolska.pl

skarbnik@ipapolska.pl

z-ca.skarbnika@jipapolska.pl

cz.prezyvdium@jipapolska.pl

ADRSY OFICJLANE INNE

komisja.rewizyjna@ipapolska.pl

redakcja@ipapolska.pl

referatlegitymacji@ipapolska.pl

ADRESY GRUP WOJEWODZKICH

kujawsko.pomorska.gw@ipapolska.pl
dolnoslaska.gw@ipapolska.pl
lubelska.gw@ipapolska.pl
lubuska.gw@jipapolska.pl
lodzka.gw@jipapolska.pl
malopolska.gw@ipapolska.pl
mazowiecka.gw@ipapolska.pl
opolska.gw@ipapolska.pl
podkarpacka.gw(@ipapolska.pl
podlaska.gw@ipapolska.pl
pomorska.gw@ipapolska.pl
slaska.gw@ipapolska.pl
swietokrzyska.gw@ipapolska.pl
stoleczna.gw@ipapolska.pl
warminsko.mazurska.gw@ipapolska.pl
wielkopolska.gw@;ipapolska.pl

zachodniopomorska.gw@ipapolska.pl

Powyzszy klucz nazewnictwa dotyczy takze
adresbw www grup wojewodzkich
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Zalacznik nr 2
Zasady uczestnictwa czlonkow Sekcji Polskiej IPA w seminariach organizowanych przez
Centrum Informacyjno Szkoleniowe (IBZ) w Schloss Gimborn.

I. Zasady ogdlne.

1.

8.

Krajowy Zarzad Sekcji Polskiej IPA, w celu umozliwienia wymiany doswiadczen
migdzynarodowych 1 stalego podwyzszania kwalifikacji zawodowych swoich cztonkéw,
zgodnie z celami ujetymi w § 8 1 9 statutu, prowadzi nabor na przewidziane programem
doroczne seminaria organizowane przez Centrum Informacyjno Szkoleniowe (IBZ) w
Gimborn.

Czlonkowie Sekcji Polskiej IPA majg prawo uczestniczy¢ we wszystkich seminariach
organizowanych przez IBZ na zasadach okreslonych w niniejszym zatgczniku.

Udzial w seminariach polskojezycznych odbywa si¢ za zgoda Krajowego Zarzadu Sekcji
Polskiej IPA 1 w porozumieniu z Zarzadem IBZ.

Udziat w seminariach obcojezycznych odbywa si¢ za zgoda Zarzadu IBZ po uzyskaniu
pozytywnej opinii Krajowego Zarzadu Sekcji Polskiej IPA.

Tresci wypowiedzi na seminariach polskojezycznych tlumaczone sg symultanicznie. Udziat
w seminariach obcojezycznych wymaga znajomosci jezyka obcego, ktory jest jezykiem
wyktadowym.

Wybor tematyki 1 terminu seminarium polskojezycznego nastgpuje za zgoda 1 przy Scistej
wspOlpracy z Zarzadem IBZ.

Opracowania propozycji tematyki 1 terminu seminarium polskojezycznego dokonuje

Prezydium KZ w oparciu o koncepcje wilasne lub przedlozone przez zarzady grup
wojewodzkich.

Za organizacj¢ naboru odpowiedzialne jest Prezydium KZ.

II. Zasady naboru.

I.

Uczestnikiem seminarium moze zosta¢ kazdy cztonek IPA, ktéry zglosi swoja kandydaturg
W macierzystym regionie poprzez zarzad grupy wojewodzkiej.

Warunkiem przyjecia kandydatury jest:

1) wypemnienie formularza zgloszeniowego;

2) oplacona sktadka roczna;

3) nienaganna opinia w szeregach [PA.

Prezydium regionu lub zarzad grupy wojewodzkiej moze odmowic przyjecia kandydatury o ile
nie spelnia ona warunkéw okreslonych w ust. 2 pkt 11 2.

Prezydium regionu lub zarzad grupy wojewodzkiej przyjmuje kandydature lecz moze ja
negatywnie zaopiniowac, o ile nie spetnia ona wymogu okreslonego w ust. 2 pkt 3.

. Kandydat musi by¢ zapoznany ze stanowiskiem zarzadu grupy wojewodzkiej, a w terminie

dwoch tygodni od zapoznania go z tym stanowiskiem przystuguje mu prawo odwotania si¢ do
Krajowego Zarzadu. Decyzje Krajowego Zarzadu sg ostateczne.

Zarzad grupy wojewodzkiej po przyjeciu kandydatury zobowigzany jest do jej zaopiniowania,
a nastgpnie niezwlocznego przekazania jej na adres Biura Krajowego Zarzadu.

Krajowy Zarzad opierajac si¢ na rekomendacji zarzadu grupy wojewddzkiej kwalifikuje
przedstawione kandydatury do uczestnictwa.
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Kandydat moze nie zosta¢ zakwalifikowany w przypadku:

1) ograniczonej liczby miejsc;

2) przedlozenia kandydatury po uptywie wyznaczonego terminu;
3) negatywnej opinii zarzadu grupy wojewddzkie;j.

Po zatwierdzeniu listy uczestnikow Prezydium Krajowego Zarzadu, powiadamia pisemnie
zainteresowanych o zakwalifikowaniu do udzialu w seminarium.

Krajowy Zarzad moze wydelegowa¢ w charakterze obserwatora swojego przedstawiciela, ktory
po zakonczonym seminarium sktada pisemng relacj¢ z przebiegu seminarium.

Udzial w seminarium

Kazdy uczestnik seminarium zobowigzany jest uczestniczy¢ czynnie we wszystkich formach
zaj¢¢ przewidzianych programem przez organizatora.

Wszyscy uczestnicy majg prawo nieograniczonego, swobodnego wypowiadania swoich mysli
1 prezentowania swoich pogladow oraz zadawania pytan w zakresie zwigzanym z tematyka
seminarium.

Uczestnicy seminarium zobowigzani sg przestrzega¢ zasad statutowych, godnie reprezentowac
Sekcje Polskg IPA, propagowac¢ dobre imi¢ Polski i postepowaé w mysl naczelnej dewizy
stowarzyszenia: SERVO PER AMIKECO.

Uczestnicy zaje¢ zobowigzani sg zna¢ jezyk wykladowy danego seminarium.
Koszty i oplaty

Po otrzymaniu zawiadomienia kazdy uczestnik w ciggu miesigca - nie pozniej jednak niz na
miesigc przed terminem rozpoczgcia seminarium - powinien dokona¢ oplaty kosztow pobytu.

Brak wptaty w wyznaczonym terminie powoduje rezygnacje z udzialu w seminarium.

3. Nieprzybycie na seminarium niezaleznie od przyczyny powoduje przepadek wplaconej kwoty

w zakresie poniesionych kosztow organizacyjnych przez IBZ 1 Sekcje Polskg IPA.

Absencja czesciowa na seminarium nie stanowi podstawy domagania si¢ zwrotu kosztow za
czas nieobecnosci.

Kwota optaty seminaryjnej obejmuje koszty noclegbw 1 wyzywienia objetych terminem
trwania seminarium.

Kazdy uczestnik seminarium pokrywa koszty dojazdu we wlasnym zakresie.

Krajowy Zarzad w miar¢ posiadanych srodkow moze udzieli¢ uczestnikom seminarium dotacji
finansowych na czg$ciowe lub catkowite pokrycie kosztow pobytu lub dojazdu.

Koszty pobytu i1 dojazdu przedstawiciela Krajowego Zarzadu jako obserwatora w calosci
pokrywane sg z zasobow finansowych Sekcji Polskie;.
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Zalacznik nr 3
Zasady rozliczen delegacji z wyjazdow krajowych i zagranicznych.

. Podstawg uznania wyplaty za podr6z odbywang w kraju lub za granica w ramach

wykonywania funkcji w organach statutowych Sekcji Polskiej IPA, a takze czlonkom IPA
odbywajacym podroz na zlecenie tych organéw jest uchwata wiasciwego prezydium.

W przypadkach pilnych wystarcza zgoda prezydenta (prezesa, przewodniczacego) 1 dwoch
cztonké6w prezydium organu, o ktdrym mowa wyzej.

Rozliczenie kosztow podrdézy powinno by¢ dokonane i podpisane przez dwoch czionkow
prezydium, ktorych dany wyjazd nie dotyczy.

Warunkiem rozliczenia delegowania finansowanego przez Prezydium Krajowego Zarzadu jest
zlozenie pisemnego sprawozdania lub przekazanie artykutu do publikacji w biuletynie Sekcji
Polskiej IPA, pod warunkiem poinformowania delegowanego o takim obowigzku.

. Uchwata, o ktérej mowa w ust. 1 powinna zawierac:

1) wskazanie os6b wyznaczonych do odbycia podrozy;

2) czas trwania podrozy;

3) srodki komunikacji;

4) mne wydatki jakie moze ponies$¢ delegacja (cel wydatkoéw lub kwota).

Z tytutu podrozy delegowanym przystuguja diety oraz zwrot kosztow:

1) przejazdow;

2) noclegow;

3) dojazddé6w srodkami komunikacji miejscowej;

4) mnych udokumentowanych wydatkéw, odpowiednio do uzasadnionych potrzeb.

W przypadku noclegdw nalezy uzgodni¢ z delegowanym rodzaj (kategori¢) hotelu badz
wysoko$¢ kwoty, do ktorej koszt noclegu bedzie pokryty.

Dieta przeznaczona jest na pokrycie zwiekszonych kosztow wyzywienia w czasie podrdzy,
a jej wysoko$¢ ustalana jest na og6lnych zasadach.

Dieta nie przystuguje, jezeli delegowany otrzymuje bezptatne wyzywienie.

Nalezno$¢ z tytutu diet oblicza si¢ za czas od rozpoczecia podrozy (wyjazdu) do powrotu
(przyjazdu ) po wykonaniu zadania, 1 tak jezeli podr6z trwa nie dtuzej niz dobg 1 wynosi:

1) od 8 do 12 godzin - przystuguje potowa diety,
2) ponad 12 godzin - przystuguje dieta w pelnej wysokosci;

Jezeli podroz trwa dluzej niz dobe, za kazda dobg przystuguje dieta w pelnej wysokosci,
a za niepelng, ale rozpoczeta dobe:

1) do 8 godzin - przystuguje potowa diety,
2) ponad 8 godzin - przystuguje dieta w petnej wysokosci.
Srodek transportu whasciwy do odbycia podrozy okresla delegujacy.

Zwrot kosztow przejazdu obejmuje cene Dbiletu okreslonego S$rodka transportu,
z uwzglednieniem przystugujacej delegowanemu ulgi na dany $rodek transportu, bez wzgledu
na to, z jakiego tytuhu ulga ta przystuguje.
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Na wniosek delegowanego wlasciwe prezydium moze wyrazi¢ zgode na przejazd
w podrdézy pojazdem bedacym w dyspozycji delegowanego. W takim przypadku przystuguje
zwrot kosztow przejazdu w wysokosci stanowigcej iloczyn przejechanych kilometréw przez
stawke za jeden kilometr przebiegu. Stawka ta wynosi 0,50 zt za kilometr dla kierowcy oraz
dodatkowo: za pierwszego pasazera 0,20 zi, a za kolejnych po 0,10 zt za kilometr. Zmiana
wysokosci stawki dokonywana jest w formie uchwaty Krajowego Zarzadu.

Za nocleg w hotelu lub innym obiekcie $wiadczagcym ustugi hotelarskie delegowanemu
przyshuguje zwrot kosztow w wysokosci stwierdzonej rachunkiem.

Delegowanemu, ktoremu nie zapewniono bezptatnego noclegu 1 ktory nie przedtozyt rachunku,
o ktorym mowa w ust. 15, przystuguje ryczatt za kazdy nocleg w wysokosci 150% diety.

Ryczalt za nocleg przystuguje wowczas, gdy nocleg trwat co najmniej 6 godzin pomigdzy
godzinami 21 17.

Zwrot kosztow noclegu lub ryczatt za nocleg nie przystuguje za czas przejazdu, a takze jezeli
delegujacy uzna, ze delegowany ma mozliwos¢ codziennego powrotu do miejscowosci statego
lub czasowego pobytu.

Z tytutu podr6zy odbywanej poza granicami kraju delegowanemu przystuguja:
1) diety;
2) zwrot kosztow:

a) przejazdéw 1 dojazdow,

b) noclegow,

¢) innych wydatkéw - odpowiednio do uzasadnionych potrzeb.

Czas pobytu delegowanego poza granicami kraju liczy si¢ przy podrozy odbywanej srodkami
komunikacji:

1) ladowej - od chwili przekroczenia granicy polskiej w drodze za granice do chwili
przekroczenia granicy polskiej w drodze powrotnej do kraju;

2) lotniczej - od chwili startu samolotu w drodze za granice z ostatniego lotniska w kraju do
chwili ladowania samolotu w drodze powrotnej na pierwszym lotnisku w kraju;

3) morskiej - od chwili wyjscia statku (promu) z portu polskiego do chwili wejscia statku
(promu) w drodze powrotnej do portu polskiego.

Dieta jest przeznaczona na pokrycie kosztow wyzywienia 1 inne drobne wydatki.

Wysokos$¢ diety za dobg podrozy w poszczegdlnych panstwach okreslona jest w uchwale,
o ktorej mowa w ust. 1.

Za kazda dobe podrozy przyshuguje dieta w pelnej wysokosci.
Za niepeing dobeg podrézy:

1) do 8 godzin - przystuguje 1/3 diety,

2) ponad 8 do 12 godzin - przystuguje 1/2 diety,

3) ponad 12 godzin - przystuguje dieta w pelnej wysokosci.

Delegowanemu, ktory otrzymuje za granicg bezplatne calodzienne wyzywienie lub gdy
wyzywienie oplacone jest w cenie karty okretowej (promowej), przystuguje 25% diety
ustalonej zgodnie z ust. 22.

Delegowanemu, ktéry otrzymuje za granicg cze¢sciowe wyzywienie, przystuguje odpowiednio
na:
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1) $niadanie - 15% diety;

2) obiad - 30% diety;

3) kolacje - 30% diety;

4) inne wydatki - 25% diety.

Srodek transportu whasciwy do odbycia podrdzy okresla delegujacy.

Zwrot kosztow przejazdu obejmuje ceng biletu okreslonego srodka transportu, wraz z oplatami
dodatkowymi, z uwzglednieniem przystugujacej delegowanemu ulgi, bez wzgledu na to,
z jakiego tytutu ulga na dany Srodek transportu przystuguje.

Na wniosek delegowanego delegujacy moze wyrazi¢ zgode na odbycie podrdézy pojazdem
bedacym w dyspozycji delegowanego, wg zasad okreslonych w pkt 14.

Skreslony.

Za nocleg przystuguje delegowanemu zwrot kosztow w wysokosci stwierdzonej rachunkiem
hotelowym, w granicach ustalonego na ten cel limitu okreslonego w uchwale, o ktorej mowa
w ust. 1.

Delegowany otrzymuje zaliczk¢ w walucie obcej na niezbedne koszty podrdzy i1 pobytu poza
granicami kraju.

Za zgoda delegowanego zaliczka moze by¢ wyplacona w walucie polskiej, w wysokosci
stanowigcej rownowartos¢ przystugujacej delegowanemu zaliczki w walucie obce;.

Rozliczenie kosztow podrozy jest dokonywane w walucie otrzymanej zaliczki, w walucie
wymienialnej albo w walucie polskiej, w terminie 14 dni od dnia zakofczenia podrozy, wg
wzoru okreslonego uchwala Prezydium Krajowego Zarzadu.

Do rozliczenia kosztow podrézy delegowany zalacza dokumenty (rachunki) potwierdzajace
poszczegdlne wydatki; nie dotyczy to diet oraz wydatkéw objetych ryczaltami. Jezeli
uzyskanie dokumentu (rachunku) nie bylo mozliwe, delegowany sktada pisemne o$wiadczenie
o dokonanym wydatku 1 przyczynach braku jego udokumentowania.

W przypadku rozliczania kosztéw oplacanych w walutach obcych stosuje si¢ kurs sredni NBP
za wyjatkiem optat dokonywanych przy uzyciu karty kredytowej, gdzie podstawa przeliczenia
na ztote polskie sg przeliczniki stosowane przez wystawce karty dla danej transakcji.

Analogiczne zasady winny stosowaé grupy wojewodzkie 1 regiony IPA w przypadku
delegowania swoich cztonkéw w podroz krajowq lub zagraniczng.
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Zalacznik nr 4

INSTRUKCJA FINANSOWA
Sekcji Polskiej IPA

I ZASADY OGOLNE

. Za prawidlowa gospodarke finansowa w poszczegolnych strukturach odpowiadaja

odpowiednio: prezydent, prezesi, przewodniczacy 1 skarbnicy.

Prezydia wszystkich organow statutowych Sekcji Polskiej IPA zobowigzane s3 do
zabezpieczenia posiadanego majatku.

Sekcja Polska Miedzynarodowego Stowarzyszenia Policji (IPA), jej grupy wojewoddzkie (GW)
oraz regiony (posiadajace osobowos$¢ prawng — wilasny nr REGON) prowadza samodzielng
gospodarke finansowg zgodnie z zasadami statutu, regulaminu dzialania i obowigzujacymi
przepisami finansowymi.

Prezydia: Krajowego Zarzadu, GW 1 regionéw prowadza gospodarke finansowg w oparciu
o roczne preliminarze wptywoéw 1 wydatkow, zatwierdzone przez wlasciwy zarzad (Krajowy,
GW), a w przypadku regiondw przez zebrania ich cztonkow.

Zmiany w preliminarzu w ciggu roku moze dokona¢ organ, ktory wczesniej zatwierdzit ten
preliminarz.

Preliminarze winne by¢ potwierdzone przez przewodniczacego odpowiedniej komisji
rewizyjnej.

Wiasciwa komisja rewizyjna poleca dokonanie zmian w preliminarzu jezeli planowane w nich
wplywy lub wydatki s niezgodne z dzialalno$cig statutowa.

Wzébr preliminarza przyjmuje si¢ uchwatg prezydium wtasciwej struktury IPA.

Prezydia: Krajowego Zarzadu, zarzadow GW 1 regionéw uprawnione s3 do podejmowania
decyzji, w wyjatkowych przypadkach, o wydatkach poza przyjetym planem (preliminarzem
wydatkéw) w kwocie do trzykrotnego najnizszego uposazenia ogloszonego przez GUS
w Monitorze Polskim. Wydatki te podlegaja zatwierdzeniu zgodnie z ust. 5.

Zarzady (Krajowy, GW) i regiony moga powota¢ komitety organizacyjne imprez powierzajac
im ograniczong samodzielno$¢ finansowa. W uchwale o ich wydzieleniu powinien by¢ podany
sposob finansowania ich dziatalnosci.

Srodki pieniezne pozostajace w dyspozycji struktur Sekcji Polskiej IPA winny by¢ lokowane
na rachunkach bankowych.
W kasach gtéwnych moga by¢ przechowywane na zakonczenie dnia tylko ustalone zapasy

gotowki. Wysokos$¢ zapasu gotowki oraz warunki odprowadzania nadwyzek gotéwki do banku
ustalaja wiasciwe prezydia.

O sposobie prowadzenia rozliczen gospodarki finansowej przez region lub grupe wojewodzka
nie posiadajace osobowosci prawnej decyduje w drodze uchwaty odpowiednio, , zarzad grupy
wojewodzkiej posiadajacy osobowos¢ prawng lub Krajowy Zarzad.

Kazde powierzenie mienia czlonkowi IPA wymaga pokwitowania, w ktorym okresla si¢
rodzaj, ilos¢, stan, warto$¢ oraz w miar¢ potrzeb indywidualne cechy powierzonego mienia.

Dokonujac zakupu towardéw 1 ustug o wartosci srodka trwalego nalezy zebra¢ kilka ofert
1 wybra¢ najkorzystniejszg.

Gospodarke magazynowg prowadzi si¢ w stowarzyszeniu na ogolnych zasadach w oparciu
o ksiegi inwentarzowe wprowadzone uchwatg prezydium witasciwej struktury IPA.
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11 FINANSOWANIE DZIALALNOSCI STATUTOWEJ. SKEADKI

. Wysokos¢ sktadek czlonkowskich 1 wpisowego ustala Krajowy Zarzad Sekcji Polskiej IPA na
ostatniej w roku konferencji. Brak uchwaly Krajowego Zarzadu powoduje utrzymanie
wysokosci sktadki cztonkowskiej na dotychczasowym poziomie.

Grupy wojewodzkie uchwalg zarzadu, a regiony uchwata walnego zebrania czlonkdéw, moga
ustali¢ wyzsza sktadke cztonkowska w celu pozyskania srodko6w na swoja dziatalnosc.

Catos¢ wplywow ze skladek 1 wpisowego, w wysokosci ustalonej przez Krajowy Zarzad,
regiony odprowadzaja za posrednictwem wilasciwych GW do skarbnika Sekcji Polskiej IPA.

. Wydatki zwigzane z dzialalnoscia GW 1 regiond6w pokrywane sa z czesci skladek
cztonkowskich pozostajacych do ich dyspozycji oraz pozostatych wpltywéw w ramach
zatwierdzonych preliminarzy.

. W przypadku podjecia dziatalnosci gospodarczej przez strukturg organizacyjng Sekcji Polskie;j
IPA, maja zastosowanie wszystkie przepisy prawne 1 finansowe dotyczace podmiotéw
gospodarczych.

III.  KSIEGOWOSC

. Rok finansowy stowarzyszenia pokrywa si¢ z rokiem kalendarzowym. Skarbnicy zamykaja
okres rozliczeniowy w dniu 31 grudnia kazdego roku i sporzadzaja sprawozdanie o sytuacji
finansowej swojej struktury, o ktérym mowa w dziale V.

. Krajowy Zarzad, zarzady GW 1 regiony (posiadajagce osobowos¢ prawng — witasny REGON)
prowadza ksiggowos¢ w oparciu o Wewnetrzny Plan Kont (WPK), przyjety uchwatg przez
wlasciwe zarzady (Krajowy, GW), a w przypadku regionow przez walne zebranie czlonkow.

Grupy wojewodzkie i regiony nie posiadajace osobowosci prawnej stosujg uproszczone zasady
ksiggowania, przyjete uchwala wlasciwego prezydium, w formie rejestru przychodoéw
1 wydatkow wraz z bilansem $rodkéw stanowigcym forme sprawozdania rocznego.

Grupy nie prowadzace dzialalnosci gospodarczej stosuja uproszczone zasady rachunkowosci
okreslone w rozporzadzeniu MF z dnia 15.11.2001 roku w sprawie szczegolowych zasad
rachunkowosci dla niektorych jednostek ... nie prowadzqcych dziatalnosci gospodarczej
(Dz.U. 2001.137.1539, z p6zn. zmianami).

. Zapisy w ksiegach dokonujemy w walucie polskiej w oparciu o dokumenty rachunkowe
w porzadku chronologicznym. Dokumentami sg dowody operacji gospodarczych, sprawdzone
pod wzgledem merytorycznym 1 formalno-rachunkowym, zatwierdzone przez dwie osoby do
tego upowaznione. Dokument taki powinien by¢ oznaczony w sposob pozwalajacy stwierdzi¢
jego powiazanie z zapisami ksiegowymi.

. Zapisy ksiegowe dokonujemy czytelnie 1 w sposob trwaty.
Salda poszczeg6Inych kont analitycznych winny by¢ zgodne z saldami kont syntetycznych.

Salda poszczegdlnych kont syntetycznych sa podstawa do sporzadzania sprawozdan
finansowych.

. Jezeli ksiegi rachunkowe prowadzi si¢ za pomocg komputera nalezy poda¢ wykaz zbiorow
stanowigcych ksiggi rachunkowe na nos$nikach czytelnych dla komputera oraz okresli¢
dokumentacje systemu przetwarzania danych przy uzyciu komputera, zwlaszcza:

1) wykaz programéw shuzacych do przetwarzania i1 grupowania danych - wraz z opisem
przeznaczenia kazdego programu i sposobu dzialania;

2) zasady ewidencji przebiegu przetwarzania danych;

3) sposoby wiasciwego stosowania programow;
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4) zasady ochrony danych.

V. INWENTARYZACJA

. Wykazany w ksiegach rachunkowych stan aktywow 1 pasywow nalezy zweryfikowa¢ poprzez
inwentaryzacje.

. Rzeczywisty stan aktywow 1 pasywow ustala si¢ w drodze:

1) spisu z natury posiadanych srodkow bilansowych na koniec okresu sprawozdawczego;

2) uzyskania od kontrahentoéw 1 bankow pisemnych potwierdzen stanu sald rozliczeniowych;
3) rozliczenie rozrachunkow z cztonkami (zaliczki);

4) weryfikacji sald wynikajacych z ksigg rachunkowych.

Spisom z natury podlegaja Srodki trwale, pozostate srodki trwale 1 materialy w uzyciu, stany
magazynowe oraz gotowka w kasie.

. Inwentaryzacj¢ skfadnikow, ktorych stan rzeczywisty nie podlega ewidencji wartosciowe]
(inwentaryzacj¢ pozabilansowg) prowadzi si¢ w celu ustalenia stanu posiadania i racjonalizacji
wydatkéw w oparciu o prowadzone ksiggi inwentarzowe.

. Dla przeprowadzenia inwentaryzacji wlasciwe prezydia powotuja 3 osobowe komisje
inwentaryzacyjne.

Spisy z natury przeprowadza si¢ w obecno$ci osoby odpowiedzialnej za powierzone mienie.

. Wyniki inwentaryzacji z natury ujmuje si¢ na odpowiednich arkuszach spisu z natury,
sporzadzonych w 2 egzemplarzach.

. W przypadku, gdy srodek trwaty lub pozostaly §rodek trwaly ulegnie zepsuciu lub z innego
powodu nie nadaje si¢ do dalszej eksploatacji, nalezy sporzadzi¢ protokot brakowania 1 spisaé
€0 na straty.

. Brakowanie 1 niszczenie $srodkéw inwentarzowych wykonuje na ogdlnych zasadach komisja
inwentaryzacyjna, o ktorej mowa w ust. 5.

V. SPRAWOZDANIE FINANSOWE

. Zarzad Krajowy 1 zarzady GW oraz regiony (posiadajace osobowos$¢ prawng — wilasny
REGON) sporzadzaja sprawozdania finansowe, sktadajace si¢ z bilansu oraz wykonania
preliminarza wplywow 1 wydatkow — zgodne ze wzorem przyjetym w Wewngtrznym Planie
Kont.

Grupy wojewodzkie nie posiadajace osobowosci prawnej sporzadzaja sprawozdania finansowe
sktadajace si¢ z bilansu przychodoéw i1 wydatkéw wg wzoru przyjetego zgodnie z ust. 3
dziatu I1I.

. Roczne sprawozdanie finansowe, na wniosek wilasciwej komisji rewizyjnej, zatwierdzane jest
w formie uchwaly przez organ wladzy Sekcji Polskiej IPA, jak w dziale I ust. 4.

. Zasady rozliczania si¢ struktur Sekcji Polskiej IPA z urzedami skarbowymi okreslajg wlasciwe
przepisy finansowe.

VL. ~PRZECHOWYWANIE DOWODOW KSIEGOWYCH
. Wszelkie dowody ksiggowe 1 ich zestawienia, ktore stanowily podstawe ksiggowan nalezy

uktada¢ biezaco w kolejnosci zapisow w ksiedze glownej (dziennik) 1 przechowywac w sposob
zapewniajacy ich nienaruszalno$¢.

31



REGULAMIN DZIALANIA SEKCII POLSKIEJ IPA — TEKST JEDNOLITY 2012

2. Okres przechowywania dokumentow finansowych winien by¢ zgodny z obowigzujacymi
przepisami w tym zakresie.

VII. POSTANOWIENIA KONCOWE

W sprawach szczego6Inych, nie uwzglednionych w instrukcji obowigzuja aktualne rozporzadzenia 1
zarzadzenia ministra finansOw dotyczace dziatalnosci finansowej stowarzyszen oraz uchwaty IPA
dotyczace spraw finansowych stowarzyszenia.
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